Regulamin korzystania z kont w ustudze Office 365 dla Szkét i Uczelni
przez nauczycieli i uczniow
V Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Jana Pawta Il w Toruniu

§1
Postanowienia ogdlne
1. Niniejszy regulamin okresla:

a) zasady przyznania konta w ustudze Office 365 dla Szkét i Uczelni,

b) zasady korzystania z konta w ustudze Office 365 dla Szkét i Uczelni przez uczniéw VLO w
Toruniu,

c) uprawnienia dyrektora oraz szkolnego administratora dotyczace kont w ustudze
Office 365 dla Szkot i Uczelni,

d) postanowienia koricowe.

2. Ustuga Office 365 dla Szkét i Uczelni to zintegrowane rozwigzanie do komunikacji i wspétpracy, w
ramach ktérego firma Microsoft oferuje aplikacje dziatajgce w oparciu o chmure obliczeniowa.
Ustuga obejmuje szereg aplikacji internetowych realizowanych w przegladarkach lub na urzadzeniach
mobilnych. W szczegdlnosci:

a) aplikacje do tworzenia i edycji dokumentéw - Word, Excel, PowerPoint i inne,
b) klient poczty elektronicznej Outlook,

¢) wirtualny dysk OneDrive,

d) aplikacje do pracy zespotowej - Video, SharePoint, Teams, Sway.

e) aplikacje do projektowania blogéw, formularzy itp.

Szczegdtowy opis obstugi Office 365 przez Uzytkownika jest dostepny na stronie internetowej firmy
Microsoft.

3. Administratorem danych osobowych jest administrator konta hostingowego powigzanego z
domeng lo5.edu.torun.pl

§2
Zasady tworzenia i usuwania kont w ustudze Office 365 dla Szkét i Uczelni

1. Konta uczniowskie w ustudze Office 365 dla Szkét i Uczelni tworzone sg wedtug schematu:
Liczba/Znak/Liczba@lo5.edu.torun.pl (na przyktad: 15d38@Ilo5.edu.torun.pl)

2. Konto w ustudze Office 365 tworzone jest dla kazdego nauczyciela na czas zatrudnienia. Uczen
dostep do konta w ustudze Office 365 dla Szkét i Uczelni otrzymuje od klasy pierwszej do konca czasu
edukacji w szkole.

3. Konta utworzone w ustudze Office 365 dla Szkét i Uczelni oraz powigzane z nimi dane (w tym
dokumenty, materiaty itp.) bedg usuwane w nastepujgcych przypadkach:
a) w przypadku nauczyciela: ustanie stosunku pracy ze szkotg lub na pisemng prosbe
nauczyciela,
b) w przypadku ucznia: po zakonczeniu edukacji w szkole.



4. Osobe zarzgdzajgcg kontami uczniéw, zwang dalej szkolnym administratorem ustugi Office 365 dla
Szkét i Uczelni, wyznacza dyrektor szkoty. Administrator przekazuje uczniom szczegdty dotyczace
pierwszego logowania oraz hasta startowe.

5. Nauczyciele informatyki w klasach pierwszych sg zobowigzani do zapoznania ucznidw z niniejszym
regulaminem.

§3
Zasady korzystania z ustugi Office 365 dla Szkét i Uczelni przez nauczycieli i uczniéw

1. Konto w ustudze Office 365 dla Szkdt i Uczelni moze by¢ wykorzystywane przez nauczyciela i
ucznia miedzy innymi w celu: realizacji wymagan podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego z
informatyki i innych przedmiotéw, w tym takich m. in. jak:

a. komunikacja za pomocg nowoczesnych narzedzi sieciowych,

b. realizacja projektow (klasowych, szkolnych lub miedzyszkolnych) indywidualnych i
grupowych.

c. zakfadania kont i logowania w serwisach edukacyjnych,

d. korzystania z ustug elektronicznych stuzgcych pogtebianiu wiedzy i umiejetnosci w zakresie
technologii informacyjno-komunikacyjnych,

e. komunikacji zinnymi uczniami i nauczycielami szkoty.

2. Uzytkownik zobowigzuje sie do wykorzystywania konta zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, normami spotecznymi i obyczajowymi, postanowieniami niniejszego Regulaminu oraz
zasadami netykiety, a w szczegdlnosci do:

a) dziatania w sposdb nie naruszajacy praw innych uzytkownikéw (takich jak prawo do ochrony
prywatnosci i wizerunku),

b) nierozsytania z konta niechcianej przez innych uzytkownikéw korespondencji (spamu),

c) nieuzywania konta ustugi do nielegalnego udostepniania plikow,

d) nieprzenoszenia na osoby trzecie prawa do korzystania z konta.

3. Dostep do konta mozliwy jest za pomoca przegladarki internetowej na stronie:
https://www.office.com/

4. Przy pierwszym logowaniu do konta uczen zobowigzany jest do zmiany hasta

5. Hasto musi by¢ tajne i chronione, tj. znane tylko uzytkownikowi. Musi spetniaé nastepujace
warunki:

1. sktadac sie z co najmniej 8 znakdw,

2. zawierac co najmniej 1 duzg litere,

3. zawierac co najmniej 1 matg litere,

4. zawiera¢ co najmniej 1 cyfre lub znak specjalny, np. %S#* itp.

6. W razie utraty mozliwosci logowania sie do ustug Office 365 nalezy bezzwtocznie powiadomic o
tym szkolnego administratora lub dyrektora szkoty.
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Uprawnienia dyrektora oraz szkolnego administratora Office 365 dla
Szkot i Uczelni dotyczace kont

1. Zuwagi na koniecznos¢ zapewnienia ochrony interesu i bezpieczenstwa szkoty dyrektor i
szkolny administrator zastrzegajg sobie prawo kontroli
i wgladu we wszystkie dziatania zwigzane z uzytkowaniem przez nauczycieli i uczniéw kont w
ustudze Office 365 dla Szkot i Uczelni.

2. Kontrola odbywa sie z poszanowaniem prawa do prywatnosci i ochrony danych.

3. Dyrektor ma réwniez prawo do kontroli przestrzegania zasad korzystania z kont okreslonych
w niniejszym Regulaminie.

§5

Ochrona danych osobowych.
1. Wszystkie dane przetwarzane sg zgodnie z przepisami Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dziennik Urzedowy UE - 4.5.2016 L 119/3).
2. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie Standardowych Klauzul Umownych firmy Microsoft.
Wiecej informacji: www.microsoft.com/pl-pl/trustcenter/privacy/data-location.
3. Dane powierzone w ramach utrzymania ustugi to: imie, nazwisko, login uzytkownika oraz nazwa
Szkoty.

§6
Postanowienia koricowe
Szkota zastrzega sobie prawo do:

1. zmian postanowien niniejszego Regulaminu,
2. usuwania kont uczniéw, ktérzy przestajg by¢ uczniami szkoty w terminie do dwéch miesiecy od
zakonczenia zaje¢ edukacyjnych,
3. zablokowania kont ucznidw w przypadkach wykorzystania ich w sposéb niezgodny z
przeznaczeniem lub sprzeczny z szeroko rozumianym interesem szkoty, w szczegdlnosci moze to
dotyczydé:
a) zachowan naruszajgcych zasady wymienione w niniejszym Regulaminie,
b) zachowan naruszajgcych inne zasady i regulaminy uzytkowania sieci komputerowych
szkoty,
¢) naruszania ogdlnie przyjetych zasady wspotistnienia uzytkownikéw sieci Internet.

Niniejsza wersja Regulaminu obowigzuje od 1 wrzesnia 2020 roku.


http://www.microsoft.com/pl-pl/trustcenter/privacy/data-location

